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Convite a apresentacido de candidaturas

Selecdo de um consultor individual
Especialista em adjudicacdo de contratos

ARAA/ BUDGET/2022/SCl/01

Data limite para apresentagéo 2.2.FFY..2022........

Duragao da misséo

Numero de anos de experiéncia

|

um ano renovavel

10 anos de experiéncia

A Agéncia Regipnal da Agricultura e Alimentagdo (ARAA) da Comissdo da CEDEAO, no
ambito das suas atividades que incluem a implementagio e coordenacdo de projetos e
programas, solicita por este meio, as candidaturas de consultores especializados em
adjudicacdo de| contratos com experiéncia na gestdo de contratos para projetos de
desenvolvimento financiados por parceiros como a Unido Europeia, Agéncia Espanhola de

Cooperacgdo In
Desenvolviment
Cooperacéo Sui

0 (AFD),
ca, € USAID.

ernacional para o Desenvolvimento (AECID), Agéncia Francesa de
Banco Mundial, Fundo Internacional de Desenvolvimento,

Sob a coordenacéo do Diretor Executivo da ARAA e a supervisdo do Chefe da Divisao de

Administrac
Preparar dog

Assegurar a

o e Finangas, o Perito em adjudicacéo de contratos sera responsavel por:
umentos de concurso e convites a apresentacao de propostas :

qualidade dos dossiers de convites a apresentacéo de propostas ;

Velar para que as decisdes de adjudicagdo de contratos estejam em conformidade com

0s acordos ¢

Assegurar a
CEDEAQO e ¢

Apoiar a resa
Assegurar o

para evitar ¢
contratos:

elebrados ;

conformidade dos documentos de concurso com os procedimentos da
0s parceiros técnicos e financeiros ;

lucdo de qualquer questéo sobre adjudicagéo de contratos que puder surgir;

planeamento das atividades e o acompanhamento dos dossiers contratuais
ualquer atraso no processo de adjudicacdo, assinatura e execucdo dos

Agéncia Regional para a Agricultura e Alimentags



As tarefas do especialistg

e Coordenar su

Coordenadores

al missdo com o Chefe da Divisdo Administracdo e Finangas e com os
de Programas e Projetos para assegurar que a adjudicagao dos contratos

seja perfeitamente integrada no planeamento e gestéo dos fundos.

Tarefas

Preparar e coord

em adjudicagéo de contratos sdo as seguintes:
enar o planeamento para a adjudicagdo de contratos de fornecimento,

servicos nao intelectuais, sele¢ao de consultores e convites a apresentacao de propostas;

Atualizar o plano
necessario;

Classificar e arqu

Desenvolver um
prazos, a fim de

de adjudicagdo de contratos pelo menos uma vez por ano e sempre que

var todos os documentos e dossiers de Contratos;

mecanismo de acompanhamento da adjudicacédo de contrato, incluindo
poder identificar rapidamente potenciais fontes de atraso, informar a

hierarquia e propor solugdes para as resolver,

Elaborar Cartas
publicacao;

Assegurar a qual
pelos responsave

e Motivagdo, Convites a Apresentacdo de Propostas e garantir a sua

dade das especificagdes técnicas e dos termos de referéncia produzidos
is técnicos;

Preparar documentos de concurso, pedidos de cotagbes e pedidos de propostas;

Assegurar 0 acd

mpanhamento da publicagdo de anuncios de concurso nos meios de

comunicagéo sodial apropriados (websites, jornais);

Participar nas aberturas dos envelopes das propostas, nas avaliagbes das propostas, nas

adjudicagbes de
processo de adju

Elaborar contratg
selecionados;

Acompanhar os

contratos, a fim de fornecer conselhos Uteis aos atores envolvidos no
dicacdo de contratos;

s entre a Agéncia e: consultores, fornecedores e prestadores de servigos

hareceres de n&o objecio solicitados aos parceiros, quando aplicavel;

Assegurar que {g

das as decisdes relacionadas com a adjudicacdo e execucédo de contratos

tenham respeitado as regras estabelecidas;

Aconselhar a ARAA na compreens3o e redagédo de qualquer correspondéncia recebida ou
enviada relacionada com a adjudicacéo;

Prestar aconselhamento apropriado na execucdo de contratos e em particular no que diz
respeito a resolucao de eventuais litigios;

Executar qualquer tarefa ou miss&o relacionada com a adjudicacéo de mercados designada

pela hierarquia;

Realizar periodi¢gamente o ponto da situagéo dos mercados e contribuir para os aspetos de
adjudicacdo de contratos do Relatério de Acompanhamento Financeiro;




Velar para que o compromissos com os contratos sejam sistematicamente mencionados
ho sistema de informacgéo e comunicados ao Contabilista;

Assegurar que o$ resultados das propostas sejam publicados nos prazos previstos depois

da adjudicacao
informacgdes nec

Assegurar a sup
de analise.

dos contratos, e que os concorrentes hao selecionados recebam as
¢ssarias;

érvisio ou possivelmente o secretariado das comissdes ou subcomissdes

Qualificacdes / Experiéncia

e Um diploma

Contratos, D
minimo);

e« Ter pelo me
como perito
de infraestru

superior em Engenharia, Arquitetura, Administracgo, Adjudicacao de
reito, Finangas, Comércio, Economia ou dominios relacionados (BAC+4 no

hos dez (10) anos de experiéncia no dominio de adjudicaco de mercados
em adjudicacéo de mercados e um bom conhecimento do setor agricola e
turas na regido da Africa Ocidental.

Habilidades

Competéncias ¢

em projetos de cooperagdo internacional:

concursos, reg

acompanhamento administrativo e financeiro, organizagao e participacéo

omprovadas em adjudicagao de mercados e acompanhamento de contratos
redagdo de documentos administrativos de
definigdo de critérios de adjudicacao,
em comissdes de

acdo de contratos e atas,

avaliagdo de cgncursos e convites a apresentagao de propostas.

Competéncias/ ronhecimento/experiéncia na

implementagdo dos procedimentos da

CEDEAO e parceiros técnicos € financeiros.

Bom dominio de computadores, softwares de escritério correntes (World, Excel, PowerPoint)

e da Internet.
Capacidade de

Capacidade de

comunicar e trabalhar em equipa.

trabalhar em condigbes de emergéncia (a especificar se necessario)

Boa capacidade de organizagéo e planeamento no trabalho.

Boa capacidade de negociagio das propostas de concursos.

Muito boa capacidade de resolugéo de problemas relacionados com a adjudicacao de

contratos.

Principais competéncias relacionadas com a CEDEAO

Assegurar o respeito rigoroso da hierarquia;

Poder inspirat-se no Cédigo de Etica para gerir a si préprio, os outros, as informacgdes e 0s

recursos,




o Compreender os diversos pontos de vista culturais, em particular os dos cidadaos da Africa
Ocidental, e ter em conta as diferengas entre os grupos;

e Ser capaz de lutar contra os preconceitos e praticar a tolerancia e a empatia;

o Ser capaz de respeitar as regras e procedimentos da CEDEAQ sobre as responsabilidades
atribuidas e ser dapaz de as explicar claramente a outros atores;

¢ Conhecer o software SAP, especialmente o médulo MM relativo & adjudicacao de contratos;

¢ Conhecer os progedimentos da CEDEAO e dos parceiros técnicos e financeiros (UE, AECID,
AFD, Agéncia Suiga para Desenvolvimento e Cooperagao- SDC, Banco Mundial, BAD, GIZ,
UE, USAID, etc.)

e Poder transmitir uma informacéo de forma clara, concisa, sucinta e organizada, tanto por
escrito como orajmente;

e Conhecer as normas IPSAS;

e Conhecer o software integrado SAP, em particular o médulo de adjudicagéo de contratos
(MM);

e Dominar uma das trés linguas de trabalho da CEDEAO (inglés, francés, portugués). Exigem-
se bons conhecimentos linguisticos (escritos e orais) de uma segunda lingua de trabalho da
Comissao.

6. Condicoes de empreqo

o A sede do consultor serda em Lomé, Togo, na Agéncia Regional para a Agricultura e
Alimentagao (ARAA).

e A duragio da missdo é de um ano, com a possibilidade de renovacao em fungao da
disponibilidade de fundos e do desempenho do consultor, apés uma avaliagéo satisfatéria.

¢ O horario é a tempo inteiro;

Espera-se que o Consultor se abstenha de qualquer situagdo que o possa colocar em conflito de
interesses no ambito da tarefa que Ihe for atribuida.

7 Processo de candidatura

O dossier de candidatura € constituido por:
s Uma carta de motivacio, incluindo o periodo de disponibilidade;

o Um Curriculum Vitae recente detalhando a experiéncia profissional € missées semelhantes;

e Trés referénecias profissionais (nome completo, cargo atual, posicdo no momento da
colaboracdo com o Consultor, e-mail e contactos telefonicos)

e Copia certificada do diploma mais elevado;
« Cbpia dos certificados de trabalho ou servico prestado, citados no Curriculum Vitae.

NB: Qualquer pedido incompleto sera rejeitado.




8. Submissio de

andidaturas

As candidaturas serao

Z 2 FEY 2022

cebidas até ......... , o mais tardar, as 17:00 GMT, por entrega em mao ou

por correio eletrénico, nos seguintes enderecos:

Agénria Regional para a Agricultura e Alimentagao (ARAA)

83, Rue de la Patu

e, Lomé, Togo (num envelope selado marcado: Candidatura Perito em
Adjudicagio de Contratos/ARAA)
procurement.consultants@araa.org :

Assunto: "Especialista em Adjudicacéo de Contratos".

NB: Nao serdo consid
Adjudicacao de Contra

radas as candidaturas que ndo contenham as palavras "Especialista em
os".

Método de sel

como definido no Codi
Contratos Publicos da
consultores pré-seleci

A ARAA reserva-se o

EDEAO. Ser4 organizada uma sesséo de entrevista baseada numa lista de

O Diretor Executivo

SALIFOU Ousseini




