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Aviso de manifestacdo de interesse
Sele¢do de um consultor individual
Selecao de um consultor assistente em compras, em apoio a equipe de compras

da ARAA
Referéncia : ARAA/FSS/2020/SCI/19
Data de publicagio : 103 Jun, ;"us‘;:_f&f?:
Prazo para a apresentagio UYL
Duragao da misséo : Se%g (S'i meses
Numero de anos de experiéncia : 05 Anos de experiéncia minima
|I-Contexto

A Agéncia Regional da CEDEAO para Agricultura e Alimentagéo (ARAA) tem o mandato
"de garantir a execug&o técnica dos programas e planos regionais de investimento que
contribuem para a operacionalizagdo da politica agricola regional confiando em
instituicbes, organizagcbes e atores regionais com habilidades comprovadas .
Desempenha a fungéo de estrutura técnica especializada, gerenciamento de projetos
delegados de projetos e programas ECOWAP / CAADP. Atualmente, o ARAA est3
coordenando a implementacéo de 13 projetos e programas regionais, 5 dos quais ja
foramfechados.

Como parte da capacitagéo da agéncia, a Cooperagéo Espanhola financiou o Projeto de
Apoio a Politica Agricola Regional. O projeto enfoca dois componentes: (i) o componente
de estabelecimento do ARAA e (ii) o componente de implementagdo que implementa
acbes inovadoras na area de redes sociais de seguranga alimentar. A implementagéo
do componente de estabelecimento do ARAA visa fornecer a agéncia a capacidade
técnica necessaria para a correta execugdo de sua missdo. Com isso em mente, a
unidade técnica foi criada para a supervisido técnica de projetos.
A execugao adequada das atividades do projeto depende do cumprimento dos prazos
para os procedimentos de aquisicao e da rapidez no processamento dos arquivos do
contrato. No entanto, a equipe reduzida da equipe de compras n&o permite que os varios
contratos sejam processados dentro da agéncia no tempo necessario. Além disso, no
ambito do Projeto de Apoio & Politica Agricola Regional, a Cooperacao Espanhola emitiu
parecer favoravel para fortalecer a equipe de compras em nome do orgamento para 2020
Para esse fim, a ARAA deseja recrutar um Consultor Assistente dedicado em Compras
para apoiar a equipe da ARAA responsavel pela compra.



ll- Tarefas e Responsabilidades

Sob a supervisdo do Procurement Officer da ARAA, o Procurement Assistant sera
responsavel por :

- Actualizacdo do plano de aquisigdes pelo menos uma vez por ano e sempre que
necessario;

- Arquivamento e arquivamento de todos os documentos e ficheiros de contratos;

- Ajudar na monitorizagao das actividades de aquisigao, incluindo prazos, de modo a que
as potenciais fontes de atraso possam ser rapidamente identificadas;

- Elaboragdo e publicagdo de Pedidos de Expressdo de Interesse, Convites a
Apresentacédo de Propostas e garantia da sua publicacéo;

- Assegurar a qualidade das especificagbes técnicas e dos termos de referéncia
produzidos pelos responsaveis técnicos;

- Preparar documentos de concurso, pedidos de cotagées e pedidos de propostas;

- Elaboragéo de contratos entre a Agéncia e: consultores, fornecedores e prestadores
de servicos.

Seleccionado ;

- Produzir periodicamente o estatuto dos contratos e contribuir para os aspectos de
aquisicao;

- Para assegurar a supervisao ou possivelmente o secretariado das comissdes ou sub-
comissdes de analise;

- Executar qualquer tarefa ou misséo relacionada com a aquisicdo atribuida pela
hierarquia.

lll- Qualificag6es / Experiéncia

- Licenciatura em Administragéo, Procurement, Direito, Finangas, Comércio, Economia
ou areas afins (BAC+3) ;

- Ter pelo menos cinco (5) anos de experiéncia no dominio das aquisicdes € um bom
conhecimento do sector agricola na regido da Africa Ocidental.

IV- Competéncias

- Deve ter um sélido conhecimento das aquisicbes em geral, e das regras dos
procedimentos de aquisicdo das instituices internacionais e publicas e dos parceiros
técnicos e financeiros (UE, AECID, AFD, SDC-Cooperation Switzerland);

- O conhecimento das aquisicdes na CEDEAO seria um trunfo;

- Deve ter boas capacidades de comunicacéo e de trabalho em equipa;

- A proficiéncia em software de aquisigédo seria uma vantagem.

V- Lingua

E necessaria fluéncia numa das trés linguas de trabalho da CEDEAO (inglés, francés,
portugués). Um bom conhecimento linguistico (escrito e oral) de uma segunda lingua de
trabalho da Comisséo seria uma vantagem.

VI- Localizagao, Duragéo e inicio da missio

O consultor teréa a sua sede em Lomé, Togo, na sede da Agéncia Regional para a

Agricultura e Alimentagdo. A misséo tera inicio no prazo maximo de 7 dias apés a
assinatura do contrato de servigo intelectual por um periodo de 6 meses.



VII- Ficheiro de candidatura
O processo de candidatura é constituido :

Uma carta de manifestagéo de interesse, incluindo o prazo para a disponibilidade;

Um curriculum vitae recente que detalha a experiéncia profissional e tarefas
semelhantes;

Trés referéncias profissionais (nome e apelido, cargo actual, posicao no momento da
colaboragdao com o Consultor, e-mail e contactos telefénicos)

Copia do diploma mais elevado em Contabilidade/Finangas ou Gestao ;

Coépia de certificados de trabalho ou servigo prestado, enumerados no curriculum vitae.

NB: Os pedidos incompletos serao rejeitados.

VIli- Apresentagao de candidaturas
As candidaturas devem ser recebidas até segunda-feira ........ 240008 .. as
16:00 h GMT, por entrega em mao ou por e-mail nos seguintes enderecos

Agéncia Regional para a Agricultura e Alimentagéo (ARAA)

83, Rue de la Pature, Lomé, Togo (num envelope selado marcado com: "Application,
Procurement Assistant /ARAAA)".

Ou por e-mail para os enderecos abaixo indicados:

procurement.consultants@araa.org

Assunto: "Consultant Procurement Assistant/ARAA".

NB: Nao serao consideradas as candidaturas nao assinaladas como "Consultor,
Assistente de Compras/ARAA".

IX- Método de seleccao

O consultor sera seleccionado de acordo com o método de selecgcao baseado na
qualificagéo, tal como definido no Coédigo dos Contratos Publicos da CEDEAO. Sera
organizada uma sessao de entrevista com base numa pequena lista de consultores pré-
seleccionados.

S6 serao contactados os candidatos pré-seleccionados. A ARAA reserva-se o direito de
néao dar seguimento a esta expresséao de interesse.
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